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Mandanten – Checkliste
Betriebsprüfung

Eine Betriebsprüfung droht oder hat sich bereits angesagt. Eine ernste Situation, aber kein Grund zur Panik. Zunächst
einmal sollte Ihr Mandant sich anhand dieser Checkliste über den möglichen Umfang, den Ablauf und die Konsequen-
zen der Prüfung informieren.

Es sind alle Eventualitäten aufgelistet, die nicht für alle Ihre Mandanten in vollem Umfang gelten müssen. Aber Kenntnis
von ihnen zu haben, schadet nicht.

Anhand dieser Checkliste können Sie zusammen mit Ihrem Mandanten im Vorfeld schon einen “Fahrplan“ für die Be-
triebsprüfung aufstellen. Ihr Mandanten kann alle Felder markieren bei dem er individuellen Rat benötigen und somit
können Sie gemeinsam eine Strategie entwickeln.

Auf jeden Fall ist es ratsam, mit Ihrem Mandanten die in dieser Mandanten - Checkliste eingearbeitete “Checkliste der
zu ergreifenden Maßnahmen” durchzuarbeiten. So gehen Sie und Ihr Mandant gut vorbereitet in die Prüfung.

INHALTSÜBERSICHT

A Betriebsprüfung
Prüfungsanlässe, Vorbereitung auf eine Prüfung, Ablauf, Durchführung der Prüfung und Prüfungsschwerpunkt,
Kontrollmittei-lungen, Straf- und Bußgeldverfahren

B Umsatzsteuer-Sonderprüfung
Abgrenzung zu der allgemeinen Betriebsprüfung, Rechtsgrundlagen, Prüfungsgegenstand, Gründe, Prüfungsmetho-
den, Umsatzsteuer-Nachschau

C Lohnsteueraußenprüfung
Umfang, Durchführung der Lohnsteueraußenprüfung, Prüfung der Lohnkonten, Geschäftsbücher, sonstiger Unterla-
gen, Prüfung sonstiger Steuern, Kontrollmittei-lungen

D Digitale Prüfung
Datenzugriffsrechte der Finanzverwaltung, Mitwirkungspflichten, Prüfersoftware „IDEA“, Ablauf einer Prüfung bei
Datenträ-gerüberlassung, Verschärfte Aufbewah-rungsvorschriften, Fazit

E Checkliste der zu ergreifenden Maßnahmen



Liefern Sie sofort nach Erscheinen (bitte Menge eintragen und Zutreffendes ankreuzen, zum Fortsetzungsbezug 
bitte zusätzlich die Spalte Forts. ankreuzen — jederzeit kündbar!)

Neu
Stück Forts. Mandaten-Checkliste Seiten

Mandanten-Checkliste zum Jahresende 2008
� mit Firmeneindruck � neutral � CD-ROM � E-Mail

16

Mandanten-Checkliste Erbschaftsteuer (nach Gesetzesverabschiedung )
� mit Firmeneindruck � neutral � CD-ROM � E-Mail

16

Mandanten-Checkliste Haushaltsnahe Dienst- und Handwerkerleistungen
� mit Firmeneindruck � neutral � CD-ROM � E-Mail

4

Mandanten-Checkliste Kassenbuchführung — Kassenprüfung
� mit Firmeneindruck � neutral � CD-ROM � E-Mail

16

Mandanten-Checkliste Altersvorsorge/Alterseinkünfte
� mit Firmeneindruck � neutral � CD-ROM � E-Mail

16

Aktuell
Stück Forts. Mandaten-Checkliste Seiten

Mandanten-Checkliste Vorsorge für den Krankheits- und Todesfall
� mit Firmeneindruck � neutral � CD-ROM � E-Mail

12

Mandanten-Checkliste Betriebsprüfung
� mit Firmeneindruck � neutral � CD-ROM � E-Mail

24

Stück Mandanten-Checkliste Unternehmensberatung
� mit Firmeneindruck � neutral � CD-ROM � E-Mail

24

Vorbestellung der künftigen Beratungs-Schrift
Liefern Sie mir sofort nach Erscheinen:

Stück Beratungs-Schrift Preis in 5

Band 1: Geiermann, Die Besteuerung von Alterseinkünften, 
5. Aufl age 2008 mit CD-ROM (Ende 2008) ca. 59,80

Preise
in 5 je Stück:  4 Seiten 12 Seiten 16 Seiten 24 Seiten
ab  10 Stück 0,95 2,50 3,40 5,00
ab  25 Stück 0,75 2,10 2,80 4,20
ab  50 Stück 0,65 1,90 2,40 3,80
ab  100 Stück 0,60 1,70 2,20 3,40
ab  200 Stück 0,50 1,35 1,80 2,90

Alle Preise verstehen sich zuzüglich Versandkosten und MwSt. Mindestabnahme je Mandanten-Checkliste 10 Stück.
CD-ROM-Versionen/E-Mail-Versionen werden einzeln abgegeben. Die Preise sind gültig bis zum 31. Dezember 2008.

E-Mail-Adresse (für die elektronische Version)

   

Telefon (freiwillig)

Telefax (freiwillig)

Besteller/Stempel

Datum/Unterschrift

Kay Deubner Fachbuchservice e.K. | Postfach 30 03 30, 50773 Köln
Telefon: 0 800 . 3 38 26 37 | Fax 0 800 . 1 11 99 34
Web: www.deubner.de | E-Mail: info@deubner.de

Mandanten-Checklisten
Gebührenfreie Fax-Bestellung 0800 . 111 99 34

03/2008
www.mandanten-checkliste.de 
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Eindruckkosten pauschal 5 35,– 
für einfarbigen Eindruck in schwarz, 
mehrfarbig auf Anrage.

je CD-ROM-Version (PDF/Word) 5 190,–

je E-Mail-Version (PDF/Word) 5 190,–
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