Mandanten-Checkliste Kassenbuchfuhrung/Kassenprufung

Sehr geehrte Leserin, sehr geehrter Leser,

mit Vorliebe nimmt sich die Betriebspriifung der
Kasse an. Selbst kleine Fehler kbnnen dazu flih-
ren, dass die Ordnungsmaéfligkeit der gesamten
Buchfiihrung in Frage gestellt wird.

Die Folge kénnen unliebsame Schétzungsverfah-
ren sein, deren Anzahl in den letzten Jahren ge-
stiegen ist. Zudem fiihren diese meistens zu
Uberbesteuerungen, weil hier auf Erfahrungs-
werte zurlickgegriffen und nicht die tatséchliche
Lage berticksichtigt wird. Auch die Qualitét der
Schétzungsverfahren hat sich durch den Einsatz
von EDV-gestiitzten Kalkulationsprogrammen
grundlegend verédndert. Die Ergebnisse errei-
chen bisher nicht vorstellbare Dimensionen.

Diesen Gefahren in der Betriebspriifung gilt es
gegenzusteuern. Unsere Checkliste hilft Ihnen
dabei, mégliche Fehlerquellen in der Kassen-
buchfiihrung von vornherein auszurdumen.

Mit freundlichen Griif3en
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A. Einleitung

Diese Checkliste gibt Innen einen Uberblick Gber mégliche Fehler in der Fiihrung von Kassenbiichern bzw.
Kassenberichten und deren Auswirkungen. Wir empfehlen Ihnen, anhand der Checkliste die einzelnen Pri-
fungspunkte zu kontrollieren, damit jederzeit die OrdnungsmaBigkeit der Kassenbuchfiihrung und damit
auch der Buchfiihrung gewahrleistet ist.

Die Checkliste erlautert zunachst die Schatzungsbefugnis der Finanzverwaltung. Dabei zeigen wir die Un-
terschiede zwischen formellen und materiellen Fehlern auf. Unter formellen Mangeln ist hierbei die Nichtein-
haltung der Ordnungsvorschriften und der Aufbewahrungspflichten zu verstehen (§§ 140 bis 147 Abgaben-
ordnung). Sachlich fehlerhafte Kassenbucher/-berichte kénnen im Einzelfall eine Vollschatzung der Betriebs-
einnahmen rechtfertigen. AnschlieRend erfolgt der Einstieg in das Priiffeld Kasse, das im Rahmen einer je-
den Betriebspriifung Hauptprifungsbereich ist. Ob Kassenbuch oder Kassenbericht, beiden ist gemeinsam,
dass die Grundsatze der ordnungsmafigen Buchfiihrung erfiillt sein missen. Im nachsten Kapitel beschrei-
ben wir die Kassenform. Hier gehen wir insbesondere auf die Technik der elektronischen Registrierkassen
und PC-Kassen ein. Abschliel3end fiihren wir die Aufzeichnungspflichten sowie die Aufbewahrungspflich-
ten und fristen mit ihren Ausnahmen auf.

Zusétzlich ist als Anlage eine Kurzcheckliste beigefiigt, die uns ausgefiillt einen Uberblick tiber die steuerlich
relevanten Problemfelder bei Ihrer Kassenfihrung geben soll. Denn nur gemeinsam kénnen wir mogliche Ge-
fahrenfelder bekampfen und so der Betriebspriifung ,den Wind aus den Segeln nehmen*.

B. Schatzungsbefugnis
AO

Die gesetzliche Grundlage fir die Schatzungsbefugnis der Finanzgwaltung findet SI ?V‘Sg\bgabenord-

nung. Nach dessen Abs. 1 sind Besteuerungsgrundlagen soweit sie der Finanzbehdrde
ermittelt oder berechnet werden kénnen. Im Abs. 2 |st - @ s vor aIIer?eh zu schéatzen ist, wenn Sie
keine ausreichende Aufklarung geben kénnen gern od ch den Steuergesetzen zu flih-
renden Bulcher oder Aufzeichnungen ni efen%o nen bz ugégbwegen mangelnder OrdnungsmaRig-
keit nicht der Besteuerung zugrund g% erden e annte Fall der ,,Verwerfung der Buch-
flihrung“ macht im Rahmen fung |egenden Teil der Schatzungen aus.

1. Formell

Grundsatz| ‘ﬁ?e Buchfihrung und Ihre Aufzeichnungen der Besteuerung zugrunde zu legen, soweit
anden des Einzelfalls kein Anlass besteht, ihre sachliche Richtigkeit zu beanstanden. Das folgt
8 Abgabenordnung. Die gesetzliche Anscheinsvermutung besteht nicht mehr, wenn die Buchfiih-
rung oder die Aufzeichnungen formell nicht ordnungsgemaR sind. Dieser Tatbestand berechtigt aber nicht
automatisch zu einer Schatzung. Das Finanzamt hat alle relevanten Umstande zu bericksichtigen, die ihm
bekannt sind oder im Rahmen verhaltnismaRiger Sachaufklarung bekannt sein kdnnen und missen.

Bei formellen Fehlern kann Schatzungsbefugnis gegeben sein!

2. Sachliche Richtigkeit

Die Situation andert sich, wenn das Finanzamt durch Einzelpriifungen oder durch Verprobungen die sachliche
Richtigkeit beanstandet. Hierbei reichen bloRe Vermutungen nicht aus; das Buchfuhrungsergebnis muss viel-
mehr mit an Sicherheit grenzender Wahrscheinlichkeit unrichtig sein. Ein sachlicher Fehler beeinflusst
zahlenmaRig das Jahresergebnis. Sachlich fehlerhafte Kassenberichte kénnen im Einzelfall eine Vollschat-
zung der Betriebseinnahmen rechtfertigen. In diesem Zusammenhang sollten Sie stets bedenken, dass der
Fiskus durch den Einsatz moderner Prifungssoftware (z. B. IDEA) innerhalb kirzester Zeit die Fehlerhatftigkeit
von Kassenbuchern nachweisen kann.

Seit der Einfiihrung der Priifungssoftware IDEA in der Finanzverwaltung hat sich die Priifungspraxis in der Au-
Renprifung gerade im Hinblick auf die verschiedenen Verprobungsmadglichkeiten deutlich verandert. Die Au-
Renpriifer kdnnen jetzt die Kassenbticher auf der Grundlage von mathematisch-statistischen Methoden kon-
trollieren. Dabei ist der ,,Chi-Quadrat-Test“ eine oft verwendete mathematische Prifungsmethode, bei der
empirisch beobachtete mit theoretisch zu erwartenden Haufigkeiten verglichen werden. Der Test basiert auf
statistischen Erkenntnissen, die belegen, dass es bei einer ordnungsgemalen Kassenflihrung nur eine ganz
bestimmte Bandbreite von Zahlen gibt, in der die einzelnen Ziffern auftreten. Sobald die Haufigkeit einzelner
Ziffern aus dem zu erwartenden Rahmen fallt, ist das ein Indiz fir die Manipulation innerhalb der Kassenflh-
rung. Das Finanzgericht Minster hat diesen Test als anzuerkennende Prifungsmethode beurteilt. Die bei die-
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B. Schatzungsbefugnis

ser Plausibilitdtspriifung festgestellten Abweichungen sind allerdings nur ein starkes Indiz fiir eine Manipu-
lation. Das bedeutet: Der ,Chi-Quadrat-Test" alleine reicht nicht aus, um die sachliche Richtigkeit der Buchfih-
rung zu entkraften. Ein bereits bestehender Manipulationsverdacht wird dagegen durch den Test bekraftigt.

Auch aufderhalb der mathematischen Verprobungsmaglichkeiten kann mit IDEA recht rasch ein Vergleich zwi-
schen den im Kassenbuch erfassten und erhaltenen Einnahmen und gezahlten Ausgaben in zeitlicher Hin-
sicht durchgefihrt werden. Kassenminusbestédnde bzw. Minustagesbestédnde sieht das Finanzamt als An-
haltspunkt/Beweis daflr an, dass der Kassenfiihrung im Unternehmen nicht immer die gebotene Sorgfalt ge-
widmet wird und im Zweifel die Bargeschaftsvorfalle nicht immer richtig und vollstandig erfasst wurden.

In der taglichen Praxis ist es daher besonders wichtig, in der Kassenfiihrung festgestellte Minusbestiande
unverziiglich aufzuklaren, um im Rahmen einer AuRenprifung eine Schatzung zu vermeiden.

Werden die Kassenfehlbetrage erstim Rahmen der Aufdenprifung entdeckt, dirften Unsicherheitszuschlage,
die den ausgewiesenen Umsatz- und Gewinnergebnissen zugerechnet werden, erganzende oder sogar Voll-
schéatzungen die Folge sein. Die Art und der Umfang der Schatzung héangen dabei im Wesentlichen von fol-
genden Umstanden ab:

» Wem obliegt die Kassenfuhrung?
Welchen Eindruck machen die Kassenfiihrung und die sonstigen Aufzeichnungen?
Welche Bedeutung haben Bargeldgeschéaftsvorfalle fir das Unternehmen?

Ergeben sich aus anderen Verprobungsmoglichkeiten (z. B. Richtsatzvergleich, eingeschrankter priva-
ter Vermogens- und Gesamtvermogensvergleich) besondere weitere Anhaltspunkte? ,&6
S

vwvyy

» Sind die Mangel nachvollziehbar bzw. kdnnen sie zumindest eingegrenzt werden? .
» Wie haufig kommen Fehlbetrage in einem Jahr vor? 6@\“‘
» Wie hoch sind die Fehlbetrage? \ 'ﬁ
Daraus macht sich der Auenprufer ein Gesamtbild
betrage ohne weitere bzw. mit weiteren Folgerun nigefmen.
Kassenfehlbetrage ohne weitere Folg ewmn @\}msatz sind ausnahmsweise denkbar,
wenn die Anzahl der Bargesc dle Em@ e in einem Betrieb vollig von untergeordneter
Bedeutung sind. Das du aI sein inem Betrieb nur wenige und geringfligige Kassen-
fehlbetrage vorllegen ht vom Gru r noch eingrenzbar sind. Fehlbetrage dirften auch dann

ohne weitere A s elben wenn die Ubrigen Verprobungsmethoden keine Anhaltspunkte ergeben, die
Unsmher“ e erforderlich machen wiirden.

isse und Wa@mnd dessen Kassenfehl-

Slnd\(assenfehlbetrage nicht aufklarbar und liegen aber sonst keine weiteren Anhaltspunkte Gber feh-
lende Barerldse vor, ist aber damit zu rechnen, dass das Finanzamt die Ursache dafir durch nicht verbuch-
te Betriebseinnahmen erklart. Das ist dann in der Prifungspraxis haufig der Anlass fir Unsicherheits-
zuschlage, die den erklarten Umsatzen und Gewinnen hinzugerechnet werden. Konkret kann jedoch nur
der hochste Fehlbetrag in jedem Wirtschaftsjahr zugerechnet werden. Alle anderen Kassenfehlbetrage des
betroffenen Wirtschaftsjahres sind rechnerisch in diesem hdchsten Fehlbetrag enthalten und dirfen nicht
nochmals gesondert dem Umsatz oder Gewinn hinzugerechnet werden. Die OrdnungsmaRigkeit der Buch-
fihrung wird hierdurch nicht unbedingt beeinflusst. In der Priifungspraxis verfahrt der Fiskus aber haufig so,
dass dem Umsatz oder Gewinn eines Betriebs Unsicherheitszuschlage zugerechnet werden, die in etwa
dem doppelten Betrag des héchsten im Wirtschaftsjahr nicht aufgeklarten Kassenfehlbetrags entsprechen!

Die sachliche Richtigkeit der Buchfiihrung wird massiv beeintrachtigt, wenn zahlreiche Fehlbetrage vorlie-
gen. In diesen Fallen wird das Finanzamt die OrdnungsmaRigkeit der Kassenflihrung bzw. der gesamten
Buchflihrung verneinen. Die Folge kann eine Vollschatzung von Umsatz und Gewinn sein.

Die Buchfiihrung ist formell ordnungswidrig, wenn sie unter wesentlichen Mangeln leidet. Je schwer-
wiegender diese Mangel im Einzelnen sind, desto gréber darf das Schatzungsverfahren sein. Die Finanz-
gerichte haben den inneren Betriebsvergleich sowie die miteinander verwandten Vermégenszuwachs-
und Geldverkehrsrechnungen anerkannt. Als jedenfalls fur sich allein nicht tauglich wird der auf der soge-
nannten amtlichen Richtsatzsammlung basierende duBere Betriebsvergleich beurteilt.

In der Praxis bietet sich fuir den AuRenprifer im Bereich der elektronischen Registrierkassen die Mdglich-
keit, in einzelnen Fallen Uber die Kassenbelege und/oder Gber abgerufene Berichte Schatzungsgrundlagen
zu erschlieen oder im Idealfall die Umséatze direkt abzulesen.

Bei sachlicher Richtigkeit ohne Zweifel ist eine Schatzung unzulassig!
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B. Schatzungsbefugnis

3. Formelle Ordnungswidrigkeit

Die formelle Ordnungswidrigkeit ist fir sich allein kein Grund, auch die sachliche Unrichtigkeit generell zu
unterstellen und zu schatzen. Auch eine formell ordnungswidrige Buchfiihrung kann sachlich richtig sein.

Eine Buchflihrung ist ordnungsmaRig, wenn die fir die kaufmannische Buchflihrung erforderlichen Blicher ge-
fuhrt werden, die Bucher formell in Ordnung sind und der Inhalt sachlich richtig ist. Die Geschaftsvorfalle mis-
sen sich in ihrer Entstehung und Abwicklung verfolgen lassen.

Die Grundsatze der ordnungsgemafen Buchfiihrung missen alle Kaufleute beachten. Rechtsformspezifi-
sche Grundsatze ordnungsgemalier Buchfiihrung gibt es nicht. Auch die nicht im Handelsregister eingetrage-
nen Kleingewerbetreibenden, Land- und Forstwirte sowie die Angehdrigen der freien Berufe, die ihren Gewinn
durch Betriebsvermodgensvergleich ermitteln, miissen die allgemeinen Regeln der kaufmannischen Buch-
flihrung beachten.

Bei einer formell ordnungswidrigen Buchfiihrung berechtigen daher ernsthafte Zweifel an der sachlichen
Richtigkeit zur Schatzung. Andererseits kann auch eine formell ordnungsgemafe Buchfihrung die Schéat-
zung nicht abwenden, wenn sich ihre sachliche Unrichtigkeit nachweisen lasst.

Die Gefahr einer Schatzung ist also durch die Vorlage einer formell ordnungsmaBigen Buchfiihrung
nicht vollstandig gebannt.

Beispiele fur formelle und materielle Fehler im Rahmen der Buch- und Kassenbuchfiihrung:

Formelle Fehler 6
» Nichteinhaltung der Ordnungsvorschriften, e 3’
Nichteinhaltung der Aufbewahrungsvorschriften, e\“‘

g S
» Buchung der Tageseinnahmen ohne Beleg, a( a\)ﬁ
P keine gesonderte Aufzeichnung von Sah\ O(\

P keine zeitnahe Eintragung im Kas,

» nicht zeitgerechte Buc %ﬁnemlag@ g:!entnahmen

Sachliche (matenell@
» Nichte Einnahmen un usgaben,

> t olog|sch fortlaufend gefiihrtes Kassenbuch,
ichtzahlen des taglichen Kassenbestandes (Fiihrung einer rechnerischen Kasse),
P keine Erstellung von Eigenbelegen fir Privatentnahmen,

» nur summenmafige tagliche Kassenbucheintragung ohne Einzelnachweis durch Registrierkassen-
streifen,

» Belege oder Rechnungen fehlen (,keine Buchung ohne Beleg®),

v

Bargeschafte werden nicht taglich festgehalten. Unter ,taglich festhalten® versteht man, dass an dem
Tag, an dem das Geld flie3t, das zugrundeliegende Geschaft aufgezeichnet wird und der Tag auf dem
Beleg ersichtlich ist oder vermerkt wurde (z. B. bei zeitlichen Abweichungen zwischen Belegdatum und
Tag der Zahlung). Werden Bareinnahmen und -ausgaben erst am nachsten Tag erfasst, miissen zwin-
gende geschaftliche Griinde vorliegen. Eine weitere zeitliche Ausdehnung ist nicht zulassig.

4. OrdnungsmaBigkeit

Um Zuschatzungen im Rahmen von Betriebsprifungen zu vermeiden, ist von Beginn an auf eine form-
gerechte Abwicklung zu achten. Der Kassenfiihrung kommt dabei fur die Frage der OrdnungsmaRigkeit der
gesamten Buchfiihrung erhebliche Bedeutung zu.

Eine ordnungsgemale Kassenfiihrung ist Voraussetzung fiir die OrdnungsmaBigkeit der gesamten

Buchfiithrung!

Die Kassenpriifung ist stets ein Priifungsschwerpunkt im Bereich der Einnahmenverprobung und hat das
Ziel, die Ordnungsmafigkeit der Buchflinrung zu belegen oder zu widerlegen. Gelingt Letzteres, ergeben sich
unter Umstanden erleichterte Zuschatzungsmdglichkeiten, deren Groéflenordnung jedoch von weiteren Er-
kenntnissen abhangt — z. B. aufgrund von Geldverkehrs-/\Vermdgenszuwachsrechnungen oder Kalkulationen.
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C. Pruffeld Kasse

Im Rahmen einer Betriebspriifung werden die vorliegenden Kassenbelege und -aufzeichnungen auf formelle
und sachliche Richtigkeit und Vollstandigkeit gepruft. Immer wieder ist in Unternehmen zu beobachten, dass
die Kassenbuchfiihrung hinsichtlich der OrdnungsmaRigkeit zu Problemen fiihrt. Das ist vor allem fiir Betrie-
be, deren Kasse im Mittelpunkt der geschaftlichen Betatigung steht, von erheblicher Bedeutung. So kann bei
entsprechender Struktur des Betriebs (vornehmlich Bargeschafte) die fehlende OrdnungsmaRigkeit der Kas-
senfuhrung die gesamte Buchfiihrung ergreifen.

Viele Buchfiihrende sind sich Uber die Bedeutung der Kassenfiihrung nicht im Klaren. Oft sind auch die we-
sentlichen rechtlichen Grundlagen nicht bekannt. Um Zuschatzungen im Rahmen von Betriebspriifungen zu
vermeiden, ist von Anfang an auf eine formgerechte Abwicklung zu achten. Dabei bieten auch die im Handel
erhaltlichen Kassenbiicher ohne Anleitung und Hinweise oft keine Gewahr fur eine korrekte Abwicklung.

Die Probleme hinsichtlich der OrdnungsmaRigkeit gelten insbesondere auch fur auf EDV-Anlagen gefiihrte
Kassenblcher. Bei Betrieben mit ausschlieRlich, tiberwiegend oder ins Gewicht fallenden Barumsatzen muss
eine Geschaftskasse gefiihrt werden. Zusatzlich wird im Bereich der EDV-Kassen ein Abruf der Kassenpro-
grammierung und aller Berichtsarten durch den Prifer oder einen zugezogenen Kassensachverstandigen vor-
genommen. Dadurch bietet sich im Bereich der EDV-Registrierkassen die lohnende Méglichkeit, in
Einzelfallen iber die Kassenbelege und/oder abgerufenen Berichte eigene Schatzungsgrundlagen zu erken-
nen oder im Idealfall tatsdchliche Umsétze direkt abzulesen und zuzuordnen.

Kassenbuchfiihrung ist stets Priifungsschwerpunkt!

1. Das Kassenbuch g

Kassenblcher sind das buchmafige Abbild der Geschaftskasse. Sie beinhalten sdmtliche Barg
gen (wie Einnahmen, Ausgaben, Einlagen und Entnahmen) eines Betrigbs. Das Kassenbuch i Buch—

fuhrungspflichtigen die Grundbuchfunktion und kann gebunden_als oseblattsyste s aneinander
gereihte Kassenberichte gefiihrt werden. Vermehrt werde assen ines elektronischen
ie

Kassenbuchs — unterstitzt durch Computerprogram rzu z bst angefertigte ,virtuelle*

Kassenblcher, die zum Beispiel in Kalkula'ﬂons schrl tgﬂgen oder vorgefertigte Anwen-
dungen. Hieraus kann sich jedoch folgend rgeben ragungen im Kassenbuch nachtrag-
lich dnderbar — was oft der Fall j s Fina € Ordnungsmaligkeit der Kassenfiihrung
anzweifeln und meist verwerfe maus m |eII bei EDV-Programmen das Problem der Nach-
vollziehbarkeit beso rgehoben u ruft werden. Als Anwender sind Sie gut beraten, wenn
fur Ihr Anwendun oWa ein Testat zur nungsmalilgkelt vorliegt.

Py

Wiepéii \l)lhr Kassenbuch — manuell oder mit dem PC?

Sowelit das Kassenbuch mit Hilfe eines Computerprogramms (z.B. Microsoft Excel) gefuihrt wird, muss si-
chergestellt sein, dass Eintragungen in das elektronische Kassenprogramm nachtraglich nicht mehr ander-
bar sind. Einfache Excellisten sind jedoch nachtraglich anderbar. Sie reichen daher grundsatzlich nicht aus
und kénnen dazu fiihren, dass die gesamte Buchfiihrung im Rahmen der Betriebspriifung verworfen wird.

Bei der Flhrung des Kassenbuchs ist Folgendes zu beachten:

» Einnahmen und Ausgaben missen grundsatzlich anhand des Kassenbuchs nachweisbar sein.
Hierzu missen Anfangs- und Endbestande abgestimmt werden. Die tagliche Kassenbestandsauf-
nahme ist notwendige Voraussetzung fur die Verbuchung der Einnahmen.

» Die Grundsatze ordnungsgemalfer Buchfiihrung gebieten eine tagliche Verbuchung des Kassenver-
kehrs. Eine Buchfiihrung, bei der Bareinnahmen und -ausgaben erst am nachsten Geschaftstag auf-
gezeichnet werden, ist nur noch dann ordnungsgemal, wenn zwingende geschéaftliche Griinde einer
Aufzeichnung noch am selben Tag entgegenstehen. Zudem muss sich der Buchfiihrung sicher entneh-
men lassen, wie sich der sollmaRige Kassenbestand entwickelt hat. Die Kassenbuchungen sind daher
grundsatzlich am Tag des Geschafts, ausnahmsweise am folgenden Geschaftstag vorzunehmen.

» Auch Entnahmen/Einlagen in die Kasse sind taglich aufzuzeichnen und in das Kassenbuch einzutragen.

Kassenverluste durch Unterschlagungen und andere Vorgange sind zum Zeitpunkt des Eintritts oder der
Entdeckung des Verlustes zu buchen.

2. Die Kassenberichte

Sie dienen primar der rechnerischen Ermittlung der Tageseinnahmen bei sog. offenen Ladenkassen (siehe
auch C Punkt 1). Sinn und Zweck des Kassenberichts ist die nachvollziehbare, systematisch richtige Er-
mittlung der taglichen Bareinnahmen. So beginnt das richtige Berechnungsschema mit dem ausgezahlten
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C. Pruffeld Kasse

Tageskassenendbestand und endet mit der Summe der Tageseinnahmen. Im Laufe des Tages getatigte Bar-
ausgaben betrieblicher oder privater Art, einschliellich der Bankeinzahlungen, werden dem ausgezahlten Ta-
geskassenendbestand zugerechnet. Private Einlagen in die Kasse und der Kassenbestand des Vortages sind
abzusetzen. Ein Kassenbuch ersetzt auch dann nicht den Kassenbericht, wenn in einer gesonderten Spalte
Bestande ausgewiesen werden.

Wird die Tageslosung Uber einen Kassenbericht ermittelt, sind tagliche Kassenbestandsaufnahmen fir
die Berechnung der Tageskasseneinnahmen zwingend erforderlich!

Muster Kassenbericht

(ausgezihlter) Kassenendbestand

Anfangsbestand -

Zwischensumme =

Betriebliche Ausgaben Betrag Konto

Summe + - “'

+

>
Transit in Hauptkasse q ﬁ b¥
1
i \ 2 (3
Privatentnahme ﬂQ O(\

Privateinlage P S n\)

Bar-Einnahmen X e\‘\\)"’

Bei Kassenverlu r@i schlagung, Weﬂ) ist der entwendete Betrag im Kassenbericht gesondert zu
vermerken u it nfangsbestand*des Folgetags zu korrigieren. Geschieht das nicht, sind die Tages-
einn nﬁsenbericht um diesen Betrag geringer als im Kassenbuch. Aufgrund der Korrektur des An-

s entsteht eine Differenz zwischen dem Kassenbericht und dem Kassenbuch (Kassenkonto).
D uss bei der Abstimmung am Monats- oder Jahresende buchhalterisch erfasst werden.

Kassenverluste aufgrund von Diebstahl und Unterschlagung stellen einen Aufwand dar, der den Gewinn min-
dert. Um Missbrauche zu vermeiden, stellt der Fiskus jedoch an den Nachweis des Diebstahls oder der Un-
terschlagung hohe Anforderungen. Folgende Kriterien kdnnen Anhaltspunkte dafir bieten, ob tatsachlich ein
Diebstahl oder eine Unterschlagung stattgefunden hat:

» Wurden Ersatzanspriiche geltend gemacht?

» Erfolgte eine Strafanzeige?

P Ist eine Abmahnung oder eine Kuindigung ausgesprochen worden?
P Istin anderer zumutbarer Weise Beweisvorsorge getroffen worden?

Fiihren Sie taglich einen Kassenbericht?

Behauptete Kassenverluste, die jedoch nicht nachgewiesen werden kénnen, beeintrachtigen in der Regel
die Beweisvermutung fiir die Kassenfiihrung.

Der Handel bietet aber auch systemwidrige Kassenberichtsmuster an. Damit wird aus dem Kassenendbe-
stand des Vortages der Bestand bei Geschéaftsschluss berechnet. Die Verwendung solcher Berichte deutet auf
eine nur buchmafig gefuhrte Kasse hin. Der Tagesendbestand muss ausgezahlt und darf nicht berechnet wer-
den. Die Berechnung der Bareinnahmen ist in diesen Fallen vielfach nicht nachvollziehbar.

Fertigen Sie taglich ein Zahlprotokoll?
Zahlen Sie auch das Hartgeld?
Aus Sicherheitsgriinden sollte dem Kassenbericht taglich ein Zahlprotokoll beigefiigt werden!
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C. Pruffeld Kasse

Wenn die Kassenberichte Grundbuchfunktion haben, dann muss die Vollstandigkeit der Blatter in irgendei-
ner Weise gesichert werden. Die Aufbewahrung der Blatter im festen Einband (Block) oder bei loser Flihrung
durch unverwechselbare Drucknummerierung ist nicht unbedingt erforderlich; es geniigt auch, wenn die ein-
zelnen Blatter lose und nicht nummeriert in zeitlicher Reihenfolge UGbersichtlich abgelegt werden. Die Vollzéh-
ligkeit ist dann anhand der Datumsfolge und des Ubertrags der Endbesténde auf den jeweils folgenden Tag
zu liberpriifen.

Problematisch stellt sich die Aufzeichnung der Einnahmen bei Betrieben dar, deren Kasse im Mittelpunkt der
geschéftlichen Betatigung steht. Denn hier ist es in der Regel nicht méglich, jede Bareinnahme mit Betrag
und Beschreibung des Geschaftsvorfalls aufzuzeichnen (man stelle sich hier nur ein Einzelhandelsgeschaft
oder eine Gastwirtschaft vor).

Hier kann es ausreichen, wenn eine Registrierkasse gefiihrt wird und die Tagesendsummenbons aufbe-
wahrt werden. Die Daten der Endsummenbons sind dann als Tageseinnahme in das Kassenbuch zu tber-
nehmen. Da aber viele Kleinbetriebe — vor allem im Gastgewerbe — verstandlicherweise ohne Registrierkasse
arbeiten, mussen hier andere Aufzeichnungsregeln gelten.

Die Einzelaufzeichnung muss zumutbar sein. Das heil3t: Beim Verkauf von geringwertigen Waren an eine
Vielzahl von Kunden mussen die Einzelverkaufe nicht festgehalten werden. So kann hier ein Tagesbericht
gefuhrt werden, in dem Einnahmen und Ausgaben mit Anfangs- und Endbestand der Kasse abzustimmen
sind. Nach Ansicht des Bundesfinanzhofs brauchen in diesem Fall — soweit vorhanden — Kassenstreifen oder
Annliches nicht aufbewahrt zu werden. Aus Griinden der Beweissicherung sollten der Kasse abweichend hier-
von aber dennoch alle Kassenstreifen beigelegt werden.

Wird eine Registrierkasse gefiihrt, deren Tagesabschlussbons die Anforderungen des Bundesfinanzminiﬁ-
riums erfillen, reicht es aus, wenn in einem Kassenbuch taglich die Tageseinnahmen in einer Summ r

getrennt je Barkasse) sowie alle Ausgaben einzeln aufgezeichnet werden. Die Bestande s @&rbei am

Anfang und Ende eines Buchblattes festzuhalten und fortzuschreib abel kdénnen durc |nem Kas-

senbuchblatt mehrere Tage in chronologischer Reihenfolge a ﬁ et werd%gﬁrd gs muss jederzeit
ti

gewahrleistet sein, dass der Bestand — wie oben aus ef mmt werd
Werden dagegen die Bareinnahmen nicht e z@g eichnet inttels Registrierkasse erfasst, ist
isten Betrj

nach Auffassung des Bundesfinanzhofs u e|n Tagesbericht dergestalt zu fiih-
ren, dass nach Abzug der Ausgab, %& agese| unter Hinzurechnung des Tageskassenan-
fangsbestands der Tagesen erm|tt ese Berichte sind dann unter Beifiigung der

Ausgabenbelege chro

u sammeln 6

Des Weiteren sind taglich Einlagen und Entnahmen aufzuzeichnen.

Zeichnen Sie taglich die Entnahmen und die Einlagen auf?

3. Kassensturzfahigkeit

Neben der rechnerischen Kontrolle der Kassenbestande (Fehlbetrédge) durch die Betriebsprifung wird oft der
Geldtransit ,,Kasse — Bank Verkehr und umgekehrt* geprtft. Daher ist hierbei auf die korrekte Datumsan-
gabe im Kassenbuch in Verbindung mit der Verbuchung auf dem Kontoauszug zu achten. Uberpriifungswiir-
dig fir den Betriebsprfer ist vor allem der Zeitraum vor dem Jahresabschluss und gegen Ende eines Monats;
in diesen Zeitrdumen kommen erfahrungsgemaf vermehrt Buchungen einzelner Sachverhalte vor. Beispiele:

» Barentnahmen zur Anpassung der ungebundenen Entnahmen,
» Zurechnung von Einnahmen zur Anhebung des sonst zu niedrigen Richtsatzes,
» nachtragliche Buchungen von Kassenverlusten etc.

Bei dauernden ungewdhnlich hohen Kassenbestanden nimmt der Betriebsprifer einen Kassensturz vor, um
zu Uberpriifen, ob der tatsachliche Kassenbestand zum Priifungszeitpunkt mit dem buchmaBigen Bestand
Ubereinstimmt. Ist es nicht mdglich, etwaige Differenzen zwischen Soll- und Istbestand aufzuklaren, liegt die
Vermutung nahe, dass bei einem héheren Istbestand Einnahmen nicht bzw. Ausgaben Uberhdht verbucht wur-
den. Bei einem niedrigeren Istbestand kdnnen Entnahmen nicht verbucht sein oder es kann ein Geldtransit
auf ein dem Prufer unbekanntes Bankkonto vorliegen. Daher sollten alle Betriebe mit groRerem Barverkehr
stichprobenhaft eine Kassenfehlbetragsberechnung durchfiihren. Rechnerische Fehlbetrage treten meist
in der ersten Monatshalfte auf. Auf die chronologische Eintragung im Kassenbuch ist besonders zu achten.
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C. Pruffeld Kasse

Ist Ihre Kasse kassensturzfahig?

Der Kassensturz zum Priifungszeitpunkt ist fir den Priifer eine probate Kontrollmdéglichkeit der Kassen-
fihrung. Letztlich kann er damit feststellen, ob der tatsachliche Geldbestand im Priifungszeitraum mit dem
buchmaligen Geldbestand Ubereinstimmt. Differenzen erméglichen ihm mit gewissen Einschrankungen
Ruckschlisse auf vergangene Zeitrdume.

Einer solchen PrifungsmalRnahme steht auch nicht entgegen, dass sie nicht im Prifungszeitraum vor-
genommen wird: Nach der Rechtsprechung diirfen namlich bei einer rechtmafig angeordneten AuRenpri-
fung auch Priifungshandlungen vorgenommen und Unterlagen angefordert werden, die den Priifungs-
zeitraum zwar nicht unmittelbar betreffen, aber fir die Aufklarung der Verhéltnisse im Prifungszeitraum
wichtig sein kénnen.

Im Ubrigen gilt: Die Aufzeichnungen miissen so beschaffen sein, dass der Sollbestand laut Kassenbuch
jederzeit mit dem Istbestand der Geschéaftskasse abgestimmt werden kann. Wenn diese Abstimmung nicht
moglich ist, leidet die Buchfiihrung unter einem schweren Mangel.

4. Das Kassenkonto

Das Kassenkonto ist nur die buchhalterische Wiedergabe der Bargeschafte im Rahmen der Finanzbuchhal-
tung. Falls fiir das Kassen- und das Bankkonto keine getrennten Konten gefiihrt werden, liegt ein gravierender
Verstol gegen die Ordnungsmabigkeit der Buchfiihrung vor. Wegen des Grundsatzes der Wahrheit und der
Klarheit der Buchfihrung sind bare und unbare Geschaftsvorfalle stets getrennt voneinander aufzuzeichnen.

o 3°
D. Kassenform e\‘e

\ex o 2

Grundsatzlich ist es Buchfiihrungspflichtigen e re Einng
trierkasse oder einer PC-gestiitzten ssen. Vie et

te Kassen umgeristet. Diese K

in einer offenen Ladenkasse, Regis-
ehmer haben auf moderne, PC-gestutz-
ishfern grunddatdlich jeden einzelnen Umsatz des Tages. Der Unter-
nehmer hat in der Regel chhinein Qee alle getatigten Einzelumsatze der Kasse (,,offene
Systeme*). Bei den hgRBnynlictien Regi '@%en, die aufgrund der geringeren Speicherkapazitat nicht die
Einzelumsatz r aufaddierte men vorhalten, ist ein nachtraglicher Zugriff auf die Einzelumsat-
i ol ,geschlossene Systeme*).

m Zusammenhang ist es wichtig, dass Sie die betrieblichen Gelder in jedem Fall getrennt von
en Privatgeldern aufbewahren. Privatgelder durfen keinesfalls in die Geschaftskasse!

1. Offene Ladenkasse

Die offene Ladenkasse ist im Einzelhandel und in der Gastronomie (Tresenverkauf) vorzufinden. Unter dem
Aspekt der Zumutbarkeit braucht hier keine Einzelaufzeichnung vorgenommen zu werden, wenn die Tages-
einnahmen rechnerisch in Form der Kassenberichte ermittelt werden (vgl. C. 2.). Das Bargeld wird bei dieser
Kassenform in der Regel ohne Bonerteilung vereinnahmt bzw. verausgabt. Hierbei besteht aber die Gefahr,
dass tagsuiber vereinnahmte Schecks und Bargeld beim Auszahlen am Ende des Tages nicht erfasst werden,
weil betriebliche Ausgaben damit bezahlt oder Entnahmen getéatigt wurden. Die Finanzgerichte verlangen da-
her die tagliche Berechnung der Tageseinnahmen durch Rickrechnung aus dem ausgezahlten Tageskassen-
bestand. Hierbei werden ausgehend vom ausgezahlten Kassenbestand zum Geschaftsschluss, unter Beriick-
sichtigung des Kassenanfangsbestands und der Bareinlagen und -entnahmen, die Tageseinnahmen ermittelt.

2. Registrierkasse

Der Einsatz elektronischer Registrierkassen hat sich in der Gastronomie und im Handel weitgehend durchge-
setzt. Eine Registrierkasse dient im Wesentlichen der Erfassung der Einnahmen, bei Betrieben mit Fremdper-
sonal zusatzlich der Kontrolle, dass tatsachlich alle Umsatze vom Personal eingegeben werden. Zudem
bieten viele Kassentypen Arbeitserleichterungen durch Artikel- und Preisspeicher, so dass nur noch der Artikel
einzugeben ist. Grundsétzlich ist zu beachten, dass bei Inbetriebnahme einer EDV-Kasse das Einrichtungs-
protokoll und Organisationsunterlagen, vor allem die Bedienungsanleitung, aufzubewahren sind.

Die EDV-Registrierkasse ist mit einem Speicherbaustein ausgestattet, der von aulden kaum manipulierbar ist.
In einer Vielzahl von Speichern kbnnen Umséatze, Artikel und Preise usw. gespeichert werden. Es werden kei-
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ne Einzelumsatze, sondern nur die aufaddierten Summen der Umsétze nachgehalten. Registrierkassen ver-
fugen in der Regel Uber eine Journalrolle, auf der alle vorgenommenen Eingaben dokumentiert werden.

Haben Sie die Ursprungsaufzeichnungen aufbewahrt?

3. Funktionsweise von Registrierkassen

Vor Bedienung einer Registrierkasse erfolgt in der Regel eine ,Legitimierung® tiber einen Schllssel. Diese Be-
dienerschlissel reglementieren die Zugriffsmdglichkeiten. In der Regel wird zwischen Kellner-, Manager- und
Programmiererschlissel unterschieden. Der Kellnerschlissel berechtigt den Nutzer nur zum Registrieren von
Umsétzen. Der Managerschlussel berechtigt in der Regel den Inhaber, samtliche Zugriffe durchzufiihren, das
heildt, neben dem Registrieren auch Tages- und Periodenberichte abzurufen, Nach- oder Postenstorni (auch
als Managerstorni bezeichnet) durchzufiihnren und Programmierungen vorzunehmen.

Bewahren Sie die Anderungsprotokolle auf?

Darlber hinaus ist bei einigen Kassentypen ein Programmierschliissel notwendig, um die Grundprogram-
mierung der Kasse abzufragen und/oder zu andern. Diesen Schliissel hat nicht in allen Fallen der Betriebsin-
haber selbst — gelegentlich verflgt nur der Kassenaufsteller Uber diesen Schliissel. Dem Betriebsinhaber stellt
eine EDV-Kasse aufgrund unterschiedlicher Speichermdglichkeiten verschiedene finanz- und betriebswirt-
schaftliche Informationen zur Verfligung. Diese kdnnen in Form differenzierter Berichte abgerufen werden.

Moderne Registrierkassen bieten eine Vielzahl von Speichern, die eine Abfrage bestimmter Umsatze/ a@h
fur einen Tag (in der Regel als X1/Z1 bezeichnet) oder einen bel|eb|gen Zeitraum (Periode ogli-
chen. Diese Speicher arbeiten unabhangig voneinander: Wird ein Sp er im Z-Modus %&&'und damit
geldscht, sind alle anderen Speicher noch nicht geldscht. Je der Kasse )3 dsatzlich auch
in jeden Speicher. Im Folgenden werden die gangigsten chke|ten I@ orgestellt. Zunachst ist
zu unterscheiden zwischen der X- und der Z- Abf QO

S

4. PC-gestiitzte Kasse % \\CO
Die Ordnungsmafiigkeit ein ten Kas g dsatzlich nach den gleichen Prinzipien zu beurtei-
len wie die einer elekt egistrierka mnach sind die Grundsétze ordnungsgemaRer daten-
verarbeitungs ‘ﬁ:\fuhrungssys eme (GoBS) auch auf PC-gestltzte Kassen anzuwenden. Das
bedeutet Kl enen PC-Systeme diesen Anforderungen nicht entsprechen, weil Stornierungen (L6-
schu pur moéglich sind. Die Anwendbarkeit der GoBS auf PC-gestutzte Kassen ist allerdings noch
unzurgicifend bekannt und wird wohl auf Widerstand stof3en. Angemerkt sei auch, dass nicht alle PC-gestutz-
ten Kassen diesen offenen Datenzugriff ermdglichen: Einige Systeme sind so programmiert, dass der Un-
ternehmer nicht auf alle Daten zugreifen und sie im Nachhinein verandern kann. Da es sich hierbei allerdings
um einen Umstand aus dem Machtbereich des Unternehmers handelt und eine solche Zugriffsbeschrankung
an sich untypisch flr einen PC ist, wird der Unternehmer wohl den Nachweis der Geschlossenheit erbringen
mussen. In der Regel eignet sich ein Testat des Softwareherstellers als Nachweis.

Liegt fiir Ihre PC-Kasse/Software ein Testat vor?

5. Finanzbericht (Z-Abfrage)

Fir die OrdnungsmaRigkeit der Kassenbuchfiihrung ist die Aufbewahrung samtlicher Z-Abschlage Vorausset-
zung. Bei der Uberpriifung einer EDV-Kasse hat die Z-Abfrage daher fiir den Betriebspriifer zentrale Bedeutung.

Machen Sie téglich einen Z-Abschlag und bewahren ihn auf?

Eine Z-Abfrage fragt die gespeicherten Umsatze oder Daten mit anschlieBender Léschung (Nullstellung) der
abgefragten Speicher ab. Ausdrucke von Z-Abfragen enthalten in der Regel eine fortlaufende Nummer. Der
Betriebspriifer ist angehalten, die fortlaufende Nummerierung zu tberpriifen.

Sind lhre Z-Abschlége laufend nummeriert?

Moderne Registrierkassen erlauben es, auf der Programmierebene die Z-Nummer beliebig manuell einzustel-
len! Die Kassenhersteller begrinden diese Mdglichkeit damit, dass es dem Kassenaufsteller nach Probeein-
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D. Kassenform

gaben und -drucken technisch mdglich sein muss, den Z-Zahler wieder auf den alten Stand einzustellen, damit
der Unternehmer dem Fiskus die fortlaufende Z-Nummer prasentieren kénne. Der Finanzbericht (Z-Abfrage)
dient der Ermittlung der Tagesumsiétze (Z 1) oder der Feststellung von Periodenumsatzen (Z 2). Er bewirkt
die Nullstellung der entsprechenden Speicher und die Erhéhung des Nullstellungszahlers um eine Ziffer.
Die meisten Kassentypen lassen einen Ausdruck des Finanzberichts mit folgenden Angaben zu:
» Name des Geschéfts,
Tagesumsatze (brutto und netto),
Z-Zahler (Zahl der erfolgten Tages- bzw. Periodenabrufe mit Nullstellung),
Stornierungen und Retouren,
Zahlungswege (zum Beispiel bar, Scheck, Kredit),
Kundenzahl (fortlaufend oder taglich bei 1 beginnend),
» Uhrzeit des durchgefiihrten Z-Abschlags.
Der Betriebsprtfer ist nach einer internen Anweisung angehalten, die Uhrzeit des durchgefiihrten Z-Abschlags

mit den Geschaftszeiten abzugleichen. Sollte er vor Geschaftsschluss durchgefiihrt worden sein, wird der
Prifer den Riickschluss ziehen, dass fehlende Einnahmen vorliegen kénnen.

vvVvyyvyy

Uberpriifen Sie die Uhrzeit an der Registrierkasse auf Richtigkeit?

Registrierkassen haben ublicherweise einen oder mehrere Grand-Total (GT)-Speicher (= Summe der seit In-
betriebnahme der Kasse gebongten Umsatze). Nicht zu verwechseln sind diese GT-Speicher mit qir@erio-
denspeichern. Die GT-Speicher unterscheiden sich von den Periodenspeichern dadurch nicht

nullgestellt werden kénnen. Allerdings sehen alle gangigen Registrierkassen auch hier ‘ hungsmdg-
lichkeit vor, indem die gesamte Kasse (d.h. alle Speiche ?ﬁgﬂt wird. Das @gsamtnullstellung

durchgefuhrt wurde, ist in der Regel daran erkennbar, da hler wie 1 beginnt.

Der Ausdruck des GT-Speichers erfolgt auf de -% dsummen r Praxis kommt es aber haufig
vor, dass der GT-Speicher in der Grundp ie

¥ nicht urde. In der Regel wird der GT-Spei-
cher dann auch gar nicht eingerichtet zelne ﬁs)ﬁﬁ} pen wird lediglich der Ausdruck unterdrickt.
Eine nachtragliche Aktivieru g el dlesen ypen dazu, dass gespeicherte Daten sichtbar wer-
den. Bei den Ubrigen -Sp ur die Zukunft zur Verfigung. Da Ublicherweise in den
Kassen nicht fest&b d ab welch |tpunkt die GT-Speicher mit Daten versorgt wurden, ist es pro-
blematlsch d enenfalls ausgedruckten Umsatz zeitlich zuzuordnen. Durch entsprechende Program-
mier le Angaben im Finanzbericht bei zahlreichen Modellen bis auf den Umsatz reduziert werden.

HINWEIS

&‘r‘GT—Speicher kann also im Gegensatz zum Periodenspeicher grundsatzlich nicht auf null gestellt wer-
den. Daher kann der Betriebsprufer vergleichen, ob die Summe der Ergebnisse der Z-2-Abfragen (Peri-
odenumsétze) mit den GT-Abfragen (ibereinstimmt. Ergibt sich keine Ubereinstimmung, liegt die Ver-
mutung nahe, dass die Kasse nicht ordnungsgemaRn gefiihrt wurde. Das Finanzamt darf dann Umsatze
und Gewinne schatzen. Auch wenn der GT-Speicher nicht aktiviert wurde, ist der AuRenprufer technisch in
der Lage, diese Aktivierung nachzuholen. Je nach Hersteller der Kasse fiihrt das dazu, dass die Daten
nachtraglich sichtbar werden. Der Prufer kann also den Unternehmer, der regelmaRig Uber die Z-Abfrage
seine Tagesendsummenbons ausdruckt, mit einem Ausdruck aus dem GT-Speicher Uberraschen. Dieser
weist moglicherweise Umsétze aus, die Giber der Summe der aufbewahrten Tagesendsummenbons liegen.

Fiir die Priifung des Einnahmenbereichs sind insbesondere die Umsatzzahlen, Stornierungen, Re-
touren und die fortlaufende Nummerierung des Z-Zahlers wichtig!

6. Finanzbericht (X-Abfrage)

Eine X-Abfrage ist eine Zwischenabfrage des angesprochenen Speichers, ohne dass die gespeicherten Da-
ten geltscht werden (Nullstellung). Ausdrucke von X-Abfragen enthalten keine fortlaufende Nummer, so dass
sie fir Zwecke der Kontrolle der Vollstandigkeit der Einnahmen von geringer Bedeutung sind. Die X-Abfrage
ersetzt nicht die Z-Abfrage.

7. Warengruppenbericht

Der Warengruppenbericht gibt Aufschluss Gber den Anteil der verschiedenen Warengruppen am Gesamtum-
satz (in Prozentsatzen und in Euro-Betragen). Auch der Wareneinsatz (eingesetzte Menge) lasst sich tber
diese Berichtsart abfragen, wenn im Rahmen der Programmierung die notwendigen Daten eingegeben wur-
den. Vor allem bei kleineren Kassen ist der Warengruppenbericht in den Tagesendsummenbon eingegliedert.
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Wenn der Betriebspriifer den Wareneinsatz ermittelt hat, kann er diesen in Relation zu den entsprechenden
Wareneinsatzen anderer Betriebe stellen. So kann er ermitteln, ob die erklarten mit den tatsachlichen
Umsatzen ubereinstimmen. Im Rahmen der Betriebspriifung kommt dem Warengruppenbericht daher eine
erhebliche Bedeutung zu. Mangel in der Kassenflhrung werden vielfach auch durch das Gegenuberstellen
der Tageswerte der einzelnen Warengruppen uber einen gewissen Zeitraum nachgewiesen (Zeitreihen-
vergleiche). Diskrepanzen zwischen einzelnen — voneinander abhangigen — Warengruppen sind so er-
kennbar (z. B. Getranke/Hotelumsatze).

8. Kellnerbericht

Mittels dieser Berichte wird das Personal durch den Betriebsinhaber kontrolliert und der je Kellner/Bediener
erwirtschaftete Tagesumsatz abgerechnet. Abfragen sind in der Regel sowohl als X- oder Z-Bericht mdglich.
Wird das Personal mittels Registrierkasse kontrolliert und abgerechnet, sind die Kellner-/Bedienerabrech-
nungen aufzubewahren.

Haben Sie die Kellnerabrechnungen aufbewahrt?

9. Beweislast und Mitwirkung

Die Organisation der Kassenfiihrung und die Programmierung der EDV-Registrierkasse gehdren regel-
mafig zu der von lhnen beherrschten Informations- und Tatigkeitsphase. Deshalb trifft Sie unter Beachtung
Ihrer Moglichkeiten der Einflussnahme einerseits und der (ohne die vollstandigen Ausdrucke fast unmg
chen) Sachverhaltsermittlung andererseits eine im Vergleich zu den allgemeinen Beweislastregeln g
Sachaufklarungspflicht. Die Verletzung abgabenrechtlicher Mitwirkungspflichten kann —wenns @tsachen
und Beweismittel aus Ihrem alleinigen Verantwortungsbereich betri —%zu fuhren, dass 65& m Verhalten
nachteilige Schlisse gezogen werden. é a\)'i

10. Systempriifung mit Datensich @;n QO(\
Bei Betrieben mit ausschliellich, tbe éo erins ﬁ\@@}a)llenden Barumsatzen muss eine Ge-

schéftskasse gefiihrt werden D rﬁs rung ko ei fur die Frage der OrdnungsmaRigkeit der ge-
samten Buchflihrung erhe { ung ie Einnahmen mittels Registrierkassen/PC-Kassen

ermittelt, stellt die Ka il der Buch g dar Die Verarbeitung der Daten in der Registrierkasse
ist hier Teil der ung des gesamten Buchfiihrungswerks.
Lege@,Si ollstédndige Programm- und Systemdokumentation vor, muss der Betriebspriifer diese

gege nfalls aktuell abfragen, um Einblick in die Programmierung der Kasse und in die Verarbeitung der
Daten 2u erhalten. Hierbei fragt er stets auch alle Speicher der Kasse ab (bzw. liest sie aus), um auch insoweit
die Datenverarbeitung nachvollziehen zu kénnen. Kann der Betriebsprufer diese Abfrage nicht selber durch-
fuhren, kann ein kundiger Steuerfahndungsprifer oder ein Kassensachverstandiger hinzugezogen werden.
Hierbei lassen sich auch Erkenntnisse hinsichtlich der Héhe der Einnahmen bzw. fir Kalkulationen gewinnen.

E. Einzelaufzeichnung und zeitgerechte Verbuchung

Die Buchungen und die sonst erforderlichen Aufzeichnungen sind vollstandig, richtig, zeitgerecht und geord-
net vorzunehmen. Kasseneinnahmen und -ausgaben sollen taglich festgehalten werden. Das Gesetz fordert
eine zeitgerechte Erfassung auf den Barverkehr. Im sensiblen Bereich der Abwicklung von Vorgangen, die Be-
wegungen von Bargeld einschlie®en, soll ein entsprechend dichtes Kontrollgeflge eingerichtet werden.

Tragen Sie taglich die Einnahmen/Ausgaben in das Kassenbuch/den Kassenbericht ein?

1. Hauptkasse/Nebenkasse

Der Sollbestand nach dem Kassenbuch muss jederzeit mit dem inventurmaRigen Istbestand der Kasse auf
seine Richtigkeit Gberprift werden kénnen (vgl. C. 3.). Werden neben der Hauptkasse Sonderkassen gefiihrt,
ist fir jede Sonderkasse ein Nebenkassenbuch erforderlich.

Ist Ihre Kasse kassensturzfahig?
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E. Einzelaufzeichnung und zeitgerechte Verbuchung

2. Unterschiedliche Steuersatze

Werden die Barumséatze mittels einer elekironischen Registrierkasse erfasst, sind gemischte Umsatze (7 %/
19 % Umsatzsteuer) getrennt im Gerat aufzuzeichnen. Die Tagesabschlussbons missen hier die Umsatz-
salden getrennt nach Steuersatz ausweisen. Eine geschatzte Aufteilung wird nicht mehr akzeptiert.

Zeichnen Sie gemischte Umsitze getrennt auf?

3. Aufzeichnungen zu einem spateren Zeitpunkt

Eine Kassenbuchfuhrung, bei der die Bareinnahmen und -ausgaben erst am nachsten Geschiftstag aufge-
zeichnet werden, ist noch ordnungsmaRig, wenn zwingende geschéaftliche Griinde einer Aufzeichnung noch
am selben Tag entgegenstehen und sich den Buchungsunterlagen sicher entnehmen lasst, wie sich der soll-
maRige Kassenbestand entwickelt hat. Ein Kassenbuch ersetzt auch dann nicht den Kassenbericht, wenn in
einer gesonderten Spalte Bestdnde ausgewiesen werden.

4. Privatentnahmen

Auch Privatentnahmen aus der Kasse und Privateinlagen in die Kasse sind taglich aufzuzeichnen. Das
gilt bei der Fihrung von Kassenbuchern und bei Kassenberichten. Es reicht nicht aus, wenn sie erst am Mo-
natsende beim gruppenweisen Erfassen der Bargeschéfte im Rahmen der Finanzbuchfiihrung ermittelt wer-
den. Ebenso spricht es gegen eine ordnungsmaRige Kassenflihrung, wenn Privatentnahmen und -einlagen
im Buro des Steuerberaters ohne Belege erfasst und gebucht werden.

Zeichnen Sie taglich Entnahmen/Einlagen auf? Wenn nicht: unbedingt steuerliche Bera%r@nob«enmg'

Liegen fiir die Entnahmen/Einlagen Eigenbelege oder thtxgen vor? 6
5. Buchfiithrungsgrundsatz: Keine hne B
Einzelhandler, die Waren von gerlngem n{yn er Per n|cht bekannte Kunden Uber den La-
dentisch gegen Barzahlung verka in der asseneinnahmen nicht einzeln aufzuzeich-
nen. Hier reicht es aus, wen sse durc en und Hinzurechnung der durch Beleg nachweis-
baren Kassenausgab |rd und eg@w Buchfuhrung Verpflichtete periodisch Kassenberichte
fuhrt. Die Frage gsmamge fur ,Waren von geringem Wert* liegt, fur die auf die Einzelauf-

zelchnung werden kann, ist nach den Gesamtumstanden des Einzelfalles zu entscheiden. Die
Grun dnungsmaﬂngen Buchfiihrung erfordern die Einzelaufzeichnung im zumutbaren Rahmen.

ihzelhandel, der Waren von geringem Wert an eine unbestimmte Vielzahl nicht bekannter und auch nicht
feststellbarer Personen verkauft, beanstandet es die Finanzverwaltung unter dem Aspekt der Zumutbarkeit
nicht, wenn Barverkdufe erst ab einem Betrag von 15.000 € und mehr einzeln, vor allem mit Name und An-
schrift, aufgezeichnet werden. Die gebotene Einzelaufzeichnung gilt auch, wenn der Gewerbetreibende oder
Einzelhandler mehrere Leistungen an einen Leistungsempfanger ausfiihrt, und der Gesamtwert der Leistun-
gen den Betrag von 15.000 € erreicht oder Uibersteigt.

Fallen Sie als Einzelhdndler unter die Vereinfachungsregelung?

Diese weitreichende Ausnahmeregelung gilt nicht fir Bareinnahmen z. B.
» im Hotel- und Beherbergungsgewerbe,
P in Autoreparaturwerkstatten,

» aus Werkvertragen fur kundenspezifisch gefertigte Schmuckstiicke in Juwelier-, Gold- und Silber-
schmiedegeschaften,

P in Restaurants und Gaststatten in Bezug auf Rechnungen ber Familienfeiern, Betriebsveranstaltun-
gen, Seminarveranstaltungen und Tagungen.

Bei Freiberuflern und Handwerkern wird die Einzelaufzeichnung mit ausreichender Identifizierungsmaglichkeit
stets gefordert. In vorstehenden Féllen sind die Kunden in der Regel aus anderen Grinden namentlich be-
kannt, so dass Einzelaufzeichnungen zumutbar sind. Bei Einzelaufzeichnungen erfordert die formelle Ord-
nungsmaligkeit der Belege eine fortlaufende Nummerierung, die zumindest bei Einnahmebelegen vorge-
druckt sein sollte, und die Angabe der Belegnummer im Kassenbuch.

Sind die Einnahmen fortlaufend nummeriert?
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F. Aufbewahrungspflichten

Die Ordnungsvorschrift des § 147 Abgabenordnung regelt die fiir den Beweiszweck der Buchfiihrung uner-
lassliche Aufbewahrung von Buchfithrungsunterlagen. Danach sind unter anderem Biicher (Kassenbuch,
Kassenberichte) und Aufzeichnungen sowie die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und
sonstigen Organisationsunterlagen aufzubewahren.

Heben Sie die Kassenblicher/-berichte auf?

1. Programmierung und EDV-Dokumentation bei Registrierkassen

Die Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfihrung erfordern, dass die zur Kasse gehérenden Organisations-
unterlagen, vor allem die Bedienungsanleitung, die Programmabrufe nach jeder Anderung (unter anderem
der Artikeleinzelpreise), Protokolle tber die Einrichtung von Verkaufer-, Kellner- und Trainingsspeichern etc.
sowie alle weiteren internen Anweisungen zur Kassenprogrammierung (z.B. zum maschinellen Ausdrucken
von Pro-forma-Rechnungen oder zum Unterdrticken von Daten und Speicherinhalten) aufbewahrt werden.

Eine Aufbewahrungspflicht besteht fir Arbeitsanweisungen und Organisationsunterlagen beim Einsatz elek-
tronischer Registrierkassen wie:

» die Bedienungsanleitung,

» die Programmieranleitung,

» die Programmabrufe nach jeder Anderung,

» die Protokolle Uber die Einrichtung von Verkaufer-, Kellner- und Trainingsspeichern,

» alle weiteren Anweisungen zur Kassenprogrammierung.

Den Buchfiihrungspflichtigen als den nach dem Gesetz Verantwortlichen (siehe § 238 Hand &tz%ch
§ 145 Abgabenordnung) trifft hier die Aufbewahrungspflicht fur di umentatlon e mmlerung
einschlieBlich aller Umprogrammierungen. Die Vorlage okumentﬂ&su erlagen trifft den
Buchflhrungspflichtigen auch, soweit sie sich beim L|efe asse od unternehmen befinden
(z. B. Anweisung zur Programmierung). Dieser |st rfullun (§§ 278, 664 Burgerliches Ge-
setzbuch) des Unternehmers. Unter bestim sse unga der Kassenaufsteller als Dritter zur
Herausgabe dieser Unterlagen aufgef

Rechtsfolgen: Das Fehlen ei smé&%ﬁ‘@mentahon die unzureichende Nachpriifbarkeit so-
wie das Unterdrucken aftiger Dater@ as Finanzamt im Hinblick auf die dann fehlende Beweis-

vermutung des S ordnung beanstanden.

¢ Aufzeichnungen/Ursprungsbelege
Vielfach werden die Vorgange des Geldverkehrs nicht sofort in das Kassenbuch eingetragen, sondern zu-
nachst in ,unreinen“ Aufzeichnungen festgehalten. Auch hier muss der Grundsatz gewahrt bleiben, dass die
Vorgange taglich in der richtigen Reihenfolge aufgezeichnet werden. Die ,unreinen“ Aufzeichnungen
(Kladde, Schmierbuch usw.) mussen aufbewahrt werden, weil sie als Unterlagen fur Buchungen im Kassen-

buch dienen. Treten in solchen Fallen weitere Mangel auf, z. B. Kalkulationsdifferenzen, erhalt das Fehlen der
Ursprungsaufzeichnungen sehr wohl ein sachliches Gewicht.

3. Aufbewahrungs- und Dokumentationsgrundsatze

Registrierkassenstreifen, Kassenzettel und Bons sind als sonstige Unterlagen aufzubewahren. Dasselbe
gilt fir Statistikstreifen iber Réhrenfiillungen bei Geldspielautomaten. Eine Ausnahme gilt indes in den Féllen,
in denen der Aufbewahrungszweck anderweitig gesichert ist und die Vollsténdigkeit der von den Registrier-
kassenstreifen Ubertragenen Aufzeichnungen nach den tatsachlichen Verhaltnissen gewahrleistet ist. Das ist
beim Einsatz elektronischer Registrierkassen in der Regel der Fall, wenn Tagesendsummenbons aufbewahrt
werden, die Gewabhr fir die Vollstandigkeit bieten und den Namen des Geschafts, das Datum und die Tages-
endsumme enthalten. Bieten die Eintragungen im Kassenbuch oder Tagessummenbons keine Gewahr fur die
Vollstandigkeit, etwa weil ein Ausdruck des Nullstellenspeichers (fortlaufende ,Z-Nummer®) fehlt, ist das Zu-
standekommen der Tagessumme durch die Kassenstreifen, Kassenzettel und Bons nachzuweisen.

4. Unterlagen zu Telecash-/Kreditumsatzen im Einzelhandel

Die Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung sind nicht festschreibbar, sondern unterliegen im Hinblick auf
die standige organisatorische und technische Weiterentwicklung im Buchfiihrungsbereich einem standigen
Wandel. Gerade auch im Einzelhandel, wo ein GroRteil der Geschafte nur noch im Kreditkarten- und Tele-
cashverfahren abgewickelt wird, hat sich das Bild inzwischen grundlegend geandert. Auch hier kann, abge-
stellt auf Zumutbarkeit und praktische Durchfuhrbarkeit, auf die Einzelaufzeichnung verzichtet werden.
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F. Aufbewahrungspflichten

Gleichzeitig ist auch die Aufbewahrung der von den Kassenterminals erstellten Einzelbons nicht erforderlich,
wenn der Aufbewahrungszweck auf andere Weise gesichert und die Gewahr der Vollstandigkeit gegeben ist.
Das ist der Fall, wenn zum Verzicht auf die Aufbewahrung von Kassenstreifen bei Einsatz elektronischer Re-
gistrierkassen die dort genannten Voraussetzungen erfillt und die sog. Kassenabschlisse aufbewahrt wer-
den. Hierbei muss jedoch gewahrleistet sein, dass anhand des Kassenabschlusses ein Abgleich mit den
Abrechnungen der Kreditkartenunternehmen und den Kontoausziigen der Kreditinstitute zur Uberpriifung der
Betriebseinnahmen auf ihre Vollstandigkeit vorgenommen werden kann.

5. Sonstige Unterlagen

Nach der Abgabenordnung sind sonstige Unterlagen, soweit sie fiir die Besteuerung von Bedeutung sind, auf-
zubewahren. Dazu gehdren vor allem

» Auftrags- und Bestellunterlagen,
Preisverzeichnisse,

Speise- und Getrankekarten,

Mahnvorgange,

betriebliche Konto- und Depotausztige,
Grundbuch- und Handelsregisterausziige,
branchen- und steuerspezifische Aufzeichnungen,

vvvvyvVvyyvyy

im Taxigewerbe erstellte Schichtzettel.
A0

.

Heben Sie die Speise- und Getrankekarten auf? C.e\“’

6. Verpflichtungen nach anderen G

Die sich aus anderen Gesetzen ergeben sopder ufze Qspﬂlchten sind geman § 140 Abgaben-

ordnung auch fir steuerliche Zwe cl ten D sondere fir Apotheken (Herstellungs- und

Prifungsbiicher), Fahrschul r@j ungen usb|ldungen) Metallhandler, Pfandleiher, Handler
{ affen- @@@1 onshandelsbiicher) sowie fiir Arzte (Praxisgebiihr).

che eine Vorschrift, die zur Aufzeichnung verpflichtet?

G. Aufbewahrungsfristen

Nach dem bereits zitierten § 147 der Abgabenordnung sind (Kassen-)Blicher und Aufzeichnungen, die zu ih-
rem Verstandnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und sonstigen Organisationsunterlagen sowie Buchungs-
belege grundsatzlich zehn Jahre, Handels- oder Geschaftsbriefe oder sonstige Unterlagen, soweit sie fir die
Besteuerung von Bedeutung sind, grundsatzlich sechs Jahre aufzubewahren. Die Aufbewahrungsfrist l1auft
jedoch nicht ab, soweit und solange die Unterlagen fiir Steuern von Bedeutung sind, fir die die allgemeine
Festsetzungsfrist noch nicht abgelaufen ist.

Zehn Jahre Aufbewahrungspflicht fiir Biicher und Aufzeichnungen!

Bei EDV-Registrierkassen, deren Ausdrucke (zumindest teilweise) den gebongten Buchungsstoff nicht richtig
und vollstdndig wiedergeben, bei denen also unbewusste Fehlerquellen denkbar und bewusste Manipulatio-
nen mdglich sind, kommt der Belegfunktion und den Aufbewahrungspflichten eine besondere Bedeutung zu.

Aufgrund der Anderung des § 147 Abs. 3 Abgabenordnung zum 24. Dezember 1998 sind samtliche nachfol-
gend aufgefihrten Belege zehn Jahre aufzubewahren, weil jetzt auch Buchungsbelege unter die zehnjahrige
Aufbewahrungsfrist fallen. Soweit im Einzelfall die sechsjahrige Aufbewahrungsfrist zum Tragen kommt, ist
dies ausdricklich erwahnt.

Probleme bei der Aufbewahrung ergeben sich bei Belegen auf Thermo-Papier! Hier empfiehlt es sich,
nachtraglich noch Fotokopien zu erstellen und diese an die Ursprungsbelege zu heften.
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G. Aufbewahrungsfristen

Zehn Jahre Aufbewahrungspflicht:
» Abrechnungsunterlagen mit Belegfunktion;

» Belege, Sammelbelege, Belegleisten, Auszahlungsbelege, Lieferscheine, Quittungen, Rechnungen,
Zahlungsbelege;

» Buchhaltungsbelege (Haupt- und Nebenbelege);
» Dokumentation der EDV-Buchfiihrung (Programm, System);

» EDV-Unterlagen, soweit sie Buchungsunterlagen mit Buchungsfunktion sind (Beweisfunktion im Hin-
blick auf die OrdnungsmaRigkeit, das heif’t Vollstandigkeit und Richtigkeit);

Geschaftsbucher;

Getrankekarten, Speisekarten, Preislisten;

Hauptbicher, -karteien und Nebenblicher;

Kassenabrechnungen, -belege, -biicher, -berichte mit Kassenbuchfunktion;
Lagerbiicher, Lagerkarteien;

Organisationsunterlagen der EDV-Buchflihrung;

Portokassenbuicher;

vVvVvvyvVvVvyYVyYVYY

Scheck- und Wechselunterlagen;

v

Zahlungsanweisungen.

Sechs Jahre Aufbewahrungspflicht: 6

» EDV-Unterlagen, soweit sie fur die Besteuerung von Bedeutung sind (z. B. zum Nach&@der ord-
nungsmafigen Kassenfihrung);

P Statistiken und betriebswirtschaftliche Kennzahlen s :N@B steueru%\@&Bedeutung wenn sie

die (genauere) Nachkalkulation ermdglichen

H. Aufzej ﬁ’iﬁ% fén bei der Einnahmen-
SS
Auc)—@\a}rﬁbemchussrechnung setzt voraus, dass die Betriebseinnahmen und Betriebsausga-

ben elege nachgewiesen werden. Die Aufzeichnungspflicht ergibt sich fir diese Gewinnermittlungs-
art jed@ch nicht aus dem Einkommensteuergesetz selbst, sondern aus den jeweiligen Einzelsteuergesetzen
oder aber aus anderen Gesetzen, sofern diese Gesetze keine Beschrankung auf ihren Geltungsbereich ent-
halten, die nach § 140 Abgabenordnung unmittelbar auch fiir die Einkommensteuer wirkt.

Das Umsatzsteuerrecht ibernimmt z. B. im § 22 des Umsatzsteuergesetzes in Verbindung mit den §§ 63 bis
68 der Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung die allgemeinen Anforderungen an Buchfiihrung und Auf-
zeichnungen, wie sie in den §§ 145, 146 und 147 Abgabenordnung normiert sind (§ 63 Abs. 1 UStDV). Danach
muissen die Aufzeichnungen so beschaffen sein, dass es einem sachverstandigen Dritten innerhalb angemes-
sener Zeit méglich ist, einen Uberblick tiber die Umséatze des Unternehmens zu erhalten. Betriebseinnahmen
sind einzeln aufzuzeichnen. Grundsatzlich gilt das nach der Rechtsprechung des Bundesfinanzhofs auch fur
Bareinnahmen. Daraus folgt, dass auch der Einnahmentberschussrechner Bareinnahmen und Barausgaben
wie bei einem Buchfuhrungspflichtigen nachvollziehbar aufzuzeichnen und zu dokumentieren hat.

Der Einnahmeniberschussrechner ist jedoch nicht verpflichtet, vereinnahmte Bareinnahmen grundsatzlich
in einem gesonderten Kassenbuch aufzuzeichnen. Die Feststellung eines Kassenbestands, fir den ein Kas-
senbuch bei einer Gewinnermittlung durch Bestandsvergleich aufgrund ordnungsgemafer Buchfiihrung erfor-
derlich ist, kommt bei der Einnahmenlberschussrechnung nicht in Betracht.

Besondere Aufzeichnungspflichten ergeben sich auch im Hinblick auf die Praxisgebiihr bei Arzten. Hier sind
die Regelungen des Sozialgesetzbuches (§§ 294, 295 Abs. 1 Sozialgesetzbuch in Verbindung mit dem Bun-
desmantelvertrag-Arzte) fiir alle Kassenérzte, insbesondere die Aufzeichnungspflichten iber die in jedem Be-
handlungsfall vereinnahmte Zuzahlung gemaf § 140 Abgabenordnung, zu beachten. Die vereinnahmten
Praxisgebuhren sind dabei vollstandig, richtig, geordnet und zeitnah (regelmafig taglich) aufzuzeichnen
(§ 146 Abs. 1 Abgabenordnung).

Insoweit gelten die Ausfiihrungen unter A. 2. — 4. und B. 1. und 6. analog fiir Steuerzahler, die ihren Gewinn
durch Einnahmeniiberschussrechnung (§ 4 Abs. 3 Einkommensteuergesetz) ermitteln.
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Mandanten-Checklisten

Geblhrenfreie Fax-Bestellung 0800 . 111 99 34

Liefern Sie sofort nach Erscheinen (bitte Menge eintragen und Zutreffendes ankreuzen, zum Fortsetzungsbezug
bitte zusatzlich die Spalte Forts. ankreuzen — jederzeit kiindbar!)

Stiick Forts. | Mandaten-Checkliste Seiten
Mandanten-Checkliste zum Jahresende 2008 16
O mit Firmeneindruck O neutral O CD-ROM O E-Mail
Mandanten-Checkliste Erbschaftsteuer (nach Gesetzesverabschiedung ) 16
O mit Firmeneindruck O neutral O CD-ROM O E-Mail
Mandanten-Checkliste Haushaltsnahe Dienst- und Handwerkerleistungen 4
O mit Firmeneindruck O neutral O CD-ROM O E-Mail
Mandanten-Checkliste Kassenbuchfiihrung — Kassenpriifung E'ij'gaﬁég'é'i 16
O mit Firmeneindruck O neutral O CD-ROM O E-Mail :---"7"99'8"I':
Mandanten-Checkliste Altersvorsorge/Alterseinkiinfte v 6. 'Aﬁ'fl'ig:é":l 16
O mit Firmeneindruck O neutral O CD-ROM O E-Mail i 2009....:

Stiick Forts. | Mandaten-Checkliste Seiten
Mandanten-Checkliste Vorsorge fiir den Krankheits- und Todesfall 12
O mit Firmeneindruck QO neutral (O CD-ROM QO E-Mail
Mandanten-Checkliste Betriebspriifung 24
O mit Firmeneindruck O neutral O CD-ROM O E-Mail
Stiick Mandanten-Checkliste Unternehmensberatung 24
O mit Firmeneindruck QO neutral (O CD-ROM QO E-Mail

Vorbestellung der kiinftigen Beratungs-Schrift

Liefern Sie mir sofort nach Erscheinen:

Stiick Beratungs-Schrift Preis in €
Band 1: Geiermann, Die Besteuerung von Alterseinkiinften, ca. 59.80
5. Auflage 2008 mit CD-ROM (Ende 2008) T

Preise

in € je Stiick: 4 Seiten 12 Seiten 16 Seiten 24 Seiten Eindruckkosten pauschal € 35,-

ab 10 Stick 0,95 2,50 3,40 5,00 fiir einfarbigen Eindruck in schwarz,
ab 25 Stiick 0,75 2,10 2,80 4,20 mehrfarbig auf Anrage.

ab 50 Stiick 0,65 1,90 2,40 3,80 . . )
ab 100 Stiick 0.60 1.70 2.20 3,40 je CD-ROM-Version (PDF/Word) € 190,
ab 200 Stiick 0,50 1,35 1,80 2,90 je E-Mail-Version (PDF/Word) € 190,-

Alle Preise verstehen sich zuzuglich Versandkosten und MwSt. Mindestabnahme je Mandanten-Checkliste 10 Stiick.
CD-ROM-Versionen/E-Mail-Versionen werden einzeln abgegeben. Die Preise sind giiltig bis zum 31. Dezember 2008.

Besteller/Stempel 5
E-Mail-Adresse (flir die elektronische Version) E‘
Telefon (freiwillig) E
Telefax (freiwillig) Datum/Unterschrift
®
Kay Deubner Fachbuchservice e.K. | Postfach 30 03 30, 50773 Koln Haken dran
Telefon: 0 800 . 33826 37 | Fax 0800 . 1 11 99 34 Deubner

Web: www.deubner.de | E-Mail: info@deubner.de ®
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